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ROMANIA
JUDETUL SALAJ
CONSILIUL JUDETEAN

HOTARAREA NR. /b
dn__ _2Lb .02, 2002
privind meodificarea si completarea Regulamentului de organizare si functionare al
aparatului propriu al Consiliului Judetean Sélaj

Consiliul Judetean Silaj;

Aviand in vedere Expunerea de motive a presedintelui Consiliului Judetean
Sélaj nr.513 din 8 februarie 2002 si Raportul de specialitate al Serviciului Organizare,
Salarizare §1 Resurse Umane nr.514 din 8 februarie 2002;

Viazand prevederile art.50 din Regulamentu! de organizare si functionare al
aparatului propriu al Consilivlui Judetean Silaj, aprobat prin Hotararea Consiliului
Judetean Silaj nr.27 din 27 iunie 2001 si art.104 alin.1 lit.b) din Legea nr.215/2001,
modificatd si completati;

In temeiul art.109 din Legea nr.215/2001 privind administratia publici locali,
modificat? si completati,

HOTARASTE:
Art.1. Se aprobd modificarea §i- ompletarea Regulamentului de organizare si
functionare al aparatului propriu al Consiliului Judetean Silaj, conform anexei care

face parte integrantd din prezenta hotéirére,

Art.2. Cu ducerea la indeplinire se incredinteazi:

- Directia Juridic si Administratie Locali;

-~ Serviciul Organizare, Salarizare §i Resurse Umane;

- Directori . directiilor, sefii serviciilor, birourilor §i compartimentelor
independente.

Art.3. Hotéirarea, anexa si extrasele din anexd se comunic dupi cum urmeazi:

a) Hotérirea si anexa la:

- Presedinte, vicepresedinti si secretarul general al judefului;

- Directia Juridic si Administratie Locals;

-~ Serviciul Organizare, Salarizare si Resurse Umane;

b) Hotérarea si extrasele din anexd la:

- Directorii directiilor, sefii serviciilor, birourilor si compartimentelor

independente.

[o e = | CONTRASEMNEAZA:
Leorftin i) _ JRUL GENERAL AL JUDETULUL,



N

la Hotlirfirea nr. AL
din_20 ok . 2002

REGULAMENT

DE ORGANIZARE $1 FUNCTIONARE A APARATULUI PROPRIU AL CONSILIULUI
JUDETEAN SALAJ

1. DISPOZITII GENERALE

Art.1. (1) In conformitate cu prevederile Legii administraiiei publice locale
nr.215/2001, administratia publicd in unitdtile administrativ-teritoriale se organizeazi si
functioneaz# in temeiul principiilor autonomiei locale, descentraliziirii serviciilor publice,
eligibilititii autorititilor administragiei publice locale, legalitdtii si al consultiirii cetitenilor in
solutionarea problemelor de interes deosebit. .

(2) Aplicarea principilor previizute la alin (1) nu poate aduce atingerea
caracterului de stat national, unitar si indivizibil al Roméniei.

Art.2. (1) Prin autonomia local} se intelege dreptul si capacitatea efectivd a
autorititilor administratiei publice locale de a solutiona si de a gestiona, in numele si interesul
colectivit#itii din judet, treburile publice, in condifiile legii.

(2) Acest drept se executdt de Consilinl judefean, autoritate publici
locald aleas# pri vot universal, egal, direct, secret si liber exprimat.

(3) Dispozitiile alin.(2) nu aduc atingere posibilithtii de a recurge la
consultarea locuitorilor judetului prin referendum sau prin orice altd formé# de participare
directd a cetitenilor la trebuile publice, in conditiile legii.

(4) Prin colectivitate locali se intelege totalitatea locuitorilor din judet.

Art3. (1) Autonomia locald este numai administrativd si financiar¥, fiind
exercitaty pe baza si in limitele previizute de lege.

(2) Auatonomia locali priveste organizarea, functionarea, competentele
si atributiile, precum si gestionarea resurselor care potrivit legii, apartin judetului.

Art.4, (1) Competentele si atributiile administratici publice locale se stabilesc
numai prin lege. Aceste competente sunt depline si exclusive, cu exceptia cazurilor previizute
de lege.

{2) Autonomia localél conferii antoritdfilor administrafiei publice locale
dreptul ca, In limitele legii s# aibil initiative In toate domeniile cu exceptia celor care sunt date
in mod expres in competenta altor autorititi publice,

Art.5. (1) Raporturile dinte autoritifile administratiei publice locale din
comune §i orase §i autoritatea administratiei publice de la nivel judetean, se bazeazi pe
principiile autonomiei legalititii, responsabilititii, cooperdrii §i solidarititii in rezolvarea
problemelor intregului judet. _

(2) In relatiile dinte autoritifile administratiei publice locale si
Consiliul judetean, pe de o parte, nu existi raporturi de subordonare.

Art.6. (1) Exercitarea competentelor si atributiilor stabilite prin lege revine
autoritititor administragiei publice locale care se glisesc cel mai aproape de cetiitean.

(2) Autoritiifile administratiei publice centrale nu pot stabili sau
impune nuci un fel de responsabilitéti autorititilor administratiei publice locale in procgsul dg
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descentralizare a unor servicii publice ori al crefirii de noi servicii publice, fird asigurarea
mijloacelor financiare corespunzitoare pentru realizarea respeciivelor responsabilitiii.

{3) Autorititile administratiei publice centrale vor consulta, inainte de
adoptarea oriclirel decizii, structurile asociative ale administratiei publice judetene, 1n toate
problemele care le privesc in direct, potrivit legii.

Art.7. In cadrul politicii economice nationale, judetul are dreptul la resurse
proprii, pe care le gestioncazi potrivit atributitlor ce-i revin, in condifille legii. resursele
financiare trebuie si fie proportionale cu competentele si cu responsabilitiiile previzuie de
lege.

Art.8. Autoritatea administratiei publice judetene, administreazi sau, dupi caz,
dispune de resursele financiare, precum gi de bunurile proprietate publicd sau privatd, in
conformitate cu principiul autonomiei locale.

Art.9. (1) Autoritarea administratiei publice judetene are dreptul ca, in limitele
competentelor sale, 8 coopereze si s# se asocicze cu alte autorititi ale administratiei publice
focale din tar# sau striin#tate, in conditiile legii.

(2) Pentru protectia si promovarea intereselor comune, auforitatea
administratiei publice judetene are dreptul de a adera la asociatii nationale si internationale, in
conditiile legii,

Art.10. Auioritatea administratiei publice judeiene poate incheia cu alte
autoritdti ale administrafiei publice locale, acorduri §i poate participa, inclusiv prin alocare de
fonduri la initierea si la realizarea unor programe de dezvoltare regionali, in conditiile legii. - .-

Art.11. (1) Inifiativa autoritifii administrafiei publice judetene de a coopera si
de a se asocia cu autorititi ale administratiei publice locale din striinitate, precum si de a
adera la o asociatie international# a autorititilor administratiei publice locale va fi comunicat
Ministerului Afacerilor Externe si Ministerului Administratiei Publice.

(2) Autoritatea administratici publice judetene va transmite
ministerului Afacerilor Externe spre avizare proiectele de acorduri sau conventii de cooperare
pe care intentioneaz¥ si le incheie cu autoritdti ale administratiei publice locale din alte thri,
inainte de supunerea lor spre adoptare de citre Consiliul judetean,

{3) Ministerul Afacerilor Externe trebuie s# emit# avizul In termen de
30 de zile de )a primirea solicitfrii, iar in caz contrar se va considera ci nu sunt obiectii si
proiectul respectiv poate fi supus spre adoptare Consiliului judetean.

{4) Acordurile sau conventiile incheiate de autoritatea administratiei
publice judetene nu angajeazd declit responsabilitatea Consiliului judetean care este parte in
acestea, fiind supuse controlului de legalitate, iar actele emise in virtutea respectivelor
acorduri sau conventii au in dreptul intern aceeasi valoare juridicd si aceleagi efecte ca actele
administrative adoptate in conformitate cu prevederile Legii 215/2001.

Art.12. Consiliul judetean poate hot¥ri asupra participirii cu capital sau ¢
bunuri, in numele $i in interesul locuitorilor judetului la constituirea de societ$ti comerciale
sau la infiintarea unor servicii de interes judetean, in conditiile legii.

Art.13. Confrolul administrativ §i controlul financiar al activititii autorititii
administratiel publice judefene se exercitd in limitele si in conditiile previizute de lege.

Art.14, Autoritatea administratiei publice judetene in raporturile cu cetiitenii
apartindnd minoritdfii nationale maghiare, va asigura folosirea limbii maghiare, in
conformitate cu prevederile constitstiei, ale legii nr.215/2001 si ale conventiilor
internationale la care Romania este aprte.

Art.15. Judefu! este unitate administrativ-teritoriald in care se exercitd
autonomia localdl §i In care se organizeazi si functioneazi autoritatea administratiei publice ~
judetene.

Art.16. judetul este persoand juridici de drept public, avand patrimoniu propriu
§i capacitate juridicd deplini.
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Art.17. Delimitarea teritoriald a judetului se stabileste prin lege. orice
modificare a limitelor teritoriale ale acestuia se poate efectua numai prin lege §i numai dupd
consultarea prealabild a cetitenilor din judet prin referendum, care se organizeazi potrivit
legii.

Art.18. Consiliul judetean este autoritatea administratiei publice locale,
constituith la nivel de judet, pentru coordonarea activititii consiliilor comunale i ordgenesti,
in vederea realiziirii serviciilor publice de interes judetean,

2.1. ATRIBUTHLE CONSILIULUI NIDETEAN

. Art.19. (1) Consiliul judetean ca autoritate deliberativi a administratiei publice
locale, constituity Ia nivel de judet, indeplineste urmitoarele atributii principale:

a) alege din randul consilierilor un presedinte §i 2 vicepresedinti;

b) aprobd, la propunerea presedintelui, regulamentul de organizare si
functionare a Consilivlui judetean, numirul de personal in limitele normelor legale,
organigrama, statul de funcii, regulamentul de organizare si functionare a aparatului propriu
de specialitate, a institutiilor si serviciilor publice, precum si a regiilor autonome de interes
judetean;

c) adoptd strategii, prognoze si programe de dezvoltare economico-sociald a
judetului sau a unor zone din cuprinsul acestuia pe baza propunerilor primite de la consiliile
locale, dispune, aprob# si urmireste, In cooperare cu autorititile administratiei publice locale
comunale si oriisenesti interesate, misurile necesare, inclusiv cele de ordin financiar, pentru
realizarea acestora;

d) coordoneazi activitatea consiliilor locale ale comunelor si oragelor in
vederea realiz#rii serviciilor publice de interes judetean;

¢) aprob#i bugetul propriu al judetului, imprumaturile, virfirile de credite si
modul de utilizare a rezervei bugetare; aprobi contul de incheiere a exercitivlui bugetar;
stabileste impozite si taxe, precum si taxe speciale, in conditiile legii; hotlirSiste repartizarea pe
comune, orage §i municipii a cotei din sumele defalcate din unele venituri ale bugetului de stat
sau din alte surse, in conditiile legii;

f) administreaz¥ domeniul public si domeniul privat al judetului;

g) hotfiréste darea in administrare, concesionarea sau inchirierea bunurilor
proprietate publici a judetului sau, dup# caz, a serviciilor publicre de interes judetean, in
conditiile legii; hofriiste cu privire la vénzarea, concesionarea si inchirierea bunurilor
proprietate privatd a judefului, In coditiile legii;

h) hot#rliste infiintarea de institutii publice i de servicii publice de interes
judetean, in conditiile legii; numeste si elibereazi din functie, in conditiile legii, conduc¥torii
institutiilor si serviciilor publice pe care le-a infiintat si le aplicl, dacil este cazul, samciuni’
disciplinare, in conditiile legii; '

i) hot#riste asupra reorganiziirii regiilor autonome de inferes judetcan; exepcifif
in numele unit¥ifii administrativ-teritoriale toate drepturile actionarului societiitii comerciale
pe care le-a infiintat; hot¥#riste asupra privatizlirii acestor societéli comerciale;

J) stabileste, pe baza consuit¥rii autoritdfilor administrafiei publice locale
comunale $i ordsenesti, prolectele de organizare §i amenajare a teritoriului judetului, precum
si de dezvoltare urbanistici generald a judetului si a unititilor administrativ-teritoriale
componente; urmdreste modul de realizare a acestora in cooperare cu autorittile
administratiei publice locale comunale si orfisenesti implicate;
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k) aprobd construirea, intretinerea si modernizarea drumurilor, podurilor,
precum §i a intregii infrastructuri apartinand c8ilor de comunicatii de interes judetean; acordd
sprijin si asistent} tehnici de specialitate autoritatilor administratiei publice locale comunale
si orfisencsti pentru construirea, intrefinerca si modernizarea drumurilor comunale §i
oriisenesti; In acest sens Consilinl judetean poate infiinta servicii publice specializate;

1) aprob#i documentatiile tehnico-economice pentru lucrdrile de investitii de
interes judetean, in limitele si in conditiile legii;

m) asigurd, potrivit competentelor sale, conditiile materiale si financiare
necesare in vederea bunei functiondri a institutiilor de culturd, a institutiilor si serviciilor
publice de educatie, ocrotire sociald si asistentd social¥, a serviciilor publice de transport de
sub autoritatea sa, precum i a altor activitifi, in conditiile legii;

n) asigurd sprijin financiar pentru actiuni culturale sau desfisurate de caltele
religioase, precum si pentru activitiiti educativ-gtiintifice §i sportive;

o) infiinteazd institutii sociale si culturale, precum si pentru protectia
drepturilor copilalui si asigurd buna lor functionare, prin alocarea fondurilor necesare;

p) analizeazd propunerile ficute de autoritffile administratiei publice locale
comunale si orfisenesti, in vederea elaboririi de prognoze si programe de dezvoliare
economico-sociald sau pentru refacerea §i protectia mediului inconjuritor;

q) atribuie, In conditiile legii, denumiri de obiective de interes judefean;

r) hotiriste, in conditiile legii, cooperarea sau asocierea cu alte autorititi ale
administratiei publice locale din fari sau din striinftate, precum si aderarea la asociatii™”
nationale si internationale a autorititii administratiei publice locale, In vederea promovirii
unor interese cOMUNG;

s) hotériste, in conditiile legii, cooperarea sau asocierea cu persoane juridice
roméne sau sirdine, cu organizatii neguvernamentale si cu alfi parteneri sociali, in vederea
finantirii i realiziirii in comun a unor actiuni, lucréiri, servicii sau proiecte de interes public
Jadetean; :
t) hotéréste, In conditiile legii, asocierea cu consiliile locale, pentru realizarea
unor obiective de interes comun, scop in care va infiinta impreuni cu acestea institufii publice,
societéiti comerciale si servicii publice;

u) coordoneaz} activititile Corpului gardienilor publici, in conditiile legii;

(2) Consiliul judetean indeplineste §i alte atributii previdzate de lege.

e

Art.20. (1) Pan# la constituirea noului Consiliv judetean ca urmare a noilor
alegeri generale pentra autorititile administratiet publice locale, in cadrul Consilivlui judetean
este aleasd §i functioneazd Delegatia permanentd, care indeplineste urmiitoarele atributii
principale:

a) intocmeste proiectul ordinii de zi a sedintei Consiliului judetean;

b) analizeaza proiectele de hotirfre care vor {1 supuse Consilivhui judetean spre
dezbatere si adoptare si asigur¥ fandamentarea acestora;

c) pregéteste desf¥surarea in bune conditii a lncriirifor sedintelor Consiliului
judetean, asigurfind intocmirea in mod corespunzétor a tuturor documentelor supuse
dezbaterii;

d) propune presedintelui convocarea sedinfelor extraordinare;

€) supune spre aprobare Consiliului judetean regulamentul de funcfionare a
acestuia; '
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) stabileste misurile necesare pentru aducerea la indeplinire a hotiirérilor
Consiliului judetean si analizeazs periodic stadiul indeplinirii acestora.
(2) Delegatia permanent4 indeplineste orice alte atributii stabilite prin
lege sau de Consiliul judefean.

Art.2]1. (1) Presedintele Consilivhui judetean indeplineste in conditiile legii,
urmitoarele atributii principale:

a) asiguri respectarea prevederilor Constitufiel, punerea in aplicare a legilor, a
decretelor Presedintelui Roméniei, a  hotiirfrilor si ordonantelor Guvernului, a hotiirarilor
Consilinlui judetean, precum si a altor acte normative;

b) intocmeste proiectul ordinii de zi a sedintei Consiliului judetean;

¢) dispune misurile necesare pentru pregitirea si desfisurarea in bune conditii
a lucrdrilor Consilinlai judetean;

d) intocmeste si supune spre aprobare Consiliului judetean regulamentul de
organizare 51 functionare a acestuia;

e) asigurd aducerea la indeplinire a hotdrfrilor Consilivlui judetean si
analizeazi periodic stadiul indeplinirii acestora;

f) conduce sedintele Consiliului judetean;

g) coordoneazii si controleazd activitatea institutiilor si serviciilor publice de
sub autoritatea Consiliului judetcan;

h) exercitil functia de ordonator principal de credite;

i) intocmeste proiectul bugetului propriu al judetului si contul de incheiere a
exercifivlui bugetar si le supune spre aprobare Consilinlui judetean, in conditiile si la
termencle previizute de lege;

j) vrmdreste modul de realizare a veniturilor bugetare si propune Consilinlui
Judetean adoptarea misurilor necesare pentru incasarea acestora la termen;

k) propune Consilivlui judetean spre aprobare, in conditiile legii, organigrama,
statul de functii, namiirul de personal §i regulamentul de organizare si functionare a aparatului
propriu de specialitate, a institufiilor si serviciilor publice de sub autoritatea acestuia;

D prezintd Consiliului judetean, anual sau la cererea acestuia, rapoarte cu
privire la modul de indeplinire a atributiilor proprii si a hotérérilor consiliului;

m) propune Consiliului judetean numirea si eliberarea din functie, in conditiile
legii, a conducitorilor institutiilor publice si serviciilor publice de sub autoritatea acestuia;

n) emite avizele, acordurile §i autorizatiile date in competenta sa prin lege;

o) Indrumd metodologic, urméreste si controleaz activitiifile de stare civild si
autoritate tutelars, desfisurate in comune si orase;

p) acorddi, prin aparatul propriu si serviciile de specialitate ale Consiliului
judetean, sprijin si consultanti tehnicy si juridicl pentru autorititile administratiei publice
focale, comunale §i orisenesti, la solicitarea acestora;

r) coordoneazd, controleaz# si riispunde de activitatea privind protectia
drepturilor copilului. - _
(2) Presedintele Consiliului judejean poate delega vicepresedintilor, prin
dispozitie, atributiile previizute la alin.(1) lit.g) si p).
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(3) Presedintele Consiliului judetean indeplineste si alte atributii previzute
de lege sau sarcini date de Consiliul judetean.

(4) Presedintele Consilivlui judetean reprezinti judetul in relatiile cu
celelalte autorit¥fi publice, cu persoancle fizice i juridice roméne si strfiine, precum i in
Justitie.

(5) Presedintele rdspunde in fata Consilivlui judeiean de buna
functionare a admzmstraglcl publice judetene.

{6) Aparatu]l propriu al Consiliului judetean este subordonat
presedintelui acestuia. Functionarii din aparatul propriu de specialitate se bucur3 de stabilitate
in functie, conform legii. Numirea si eliberarea din functie a personalului din aparatul propriu
de specialitate, administrativ si deservire se fac de pregedinte, in conditiile legii.

Art.22. Presedintele Consilinlui judetean rispunde de buna functionare a
aparatului propriu de specialitatc pe care il conduce §i il controleazd §i coordoneazi
compartimentele si unititile stabilite prin organigrami. Coordonarea unor compartimente, din
aparatul proprin de specialitate va fi delegat¥ vicepresedintilor sau secretarului general al
judetului, prin dispozitie.

Art.23. In exercitarea atributiilor saic: presedintele Consiliului Judcgeazl emite
dispozifii cu caracter normativ sau individual. Acestea devin executorii numai dupi ce sunt
aduse la cunostinti publicl sau dupl ce au fost comunicate persoanelor interesate, dupi caz.

3.2. ATRIBUTHLE VICEPRESEDINTELUL CONSTLIVLULIUDETEAN CU PROBLEME

Art.24. (1) Vicepresedintele Consiliului judeiean co probleme de buget,
venituri, impozite si taxe indeplineste in conditiile legii, urmitoarele atributii principale:

a) rdspunde de activitatea de elaborare a proiectului de buget, a programelor si
prognozelor de dezvoltare economicd a judetulvi, urméreste realizarea acestora, intocmirea si ™~
supunerea spre aprobare a contului de incheiere a exercitiului bugetar;

b) asiguri elaborarea proiectelor de hotdrfiri si a normelor privind asezarea
impozitelor si taxelor judetene si locale, precum si controlul respectiirrii aplicrii si incas¥rii
acestora;

c) rdspunde de creerea fondului de tezaur, activitatea de creditare, obtinerea
sau acordarea de fmprumuturi, asigurarea mijloacelor de acoperire sau rambursare, finantarea
lucrérilor publice pe baza documentatiilor tehnico-economice aprobate .

d) colaboreazit cu agentii economici din far3 gi stréinstate in scopul realizrii
unor activni §i lucréri de interes judetean;

¢} réspunde de activitdtile de umdrire §1 Incasare a sumelor a bugetul judetului
si ia mésuri, in conditiile legii, pentru recuperarea creantelor;

f) réspunde de achizitia publici a bunurilor materiale, lucririlor si mijloacelor
fixe, de casarea si valorificarea mijloacelor fixe in conditiile legii;

g) réspunde de realizarea si utilizarea bincii de date in domeniul pe care-1
coordoneazi;

h} coordoneazi activitatea de informatizare a serv;czzior de specialitate ale
aparatitlui propriu;

i) colaboreaz#t cu ON.G. constituite In domeniile de activitate pe care le
coordoneazi;

1) indeplineste si alte atributii previzute de lege sau sarcini date de Consiliul
judetean sau presedinte.
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{2) Reprezintd judetul in relatiile cu celelalte autorititi publice, cu
persoanele fizice si juridice romidne §i striine, mass-media, cu alte institutii, precum si in
justitie, In baza mandatului dat de pregedintele Consiliului judetean,

-3. ATRIBUTHLE VICEPRESEDINTELUI CONSILIULULIUDETEAN CU PROBLEME
DE URBANISM $1 AMENAJAREA TERTTORIULUI

Art.25. (1) Vicepresedintele Consiliului judetean cu probleme de urbanism §i
amenajarea teritorinini indeplineste in conditiile legii, urmitoarele atributii:

a) coordoneaz#t activitatea de elaborare i aprobare a orientirilor generale
privind organizarea $i dezvoltarea urbanisticd si de amenajare a teritoriului judetului si
localititilor, armérind realizarea programelor aprobate in acest domeniu;

b) coordoneazd activitatea de intocmire si eliberare a certificatelor de
urbanism, de autorizare pentru executarea sau desfiintarea de constructii si exercitarea
controlului privind disciplina in constructii;

¢) coordoneazi activitatea de elaborare si aproba;re a programelor urbanistice,
precum si a documentatiilor tehnico-economice;

d) coordoneazi si urméreste realizarea retelelor pentru furnizarea de api, gaze
naturale si encrgie electrici;

¢) coordoneaz}t activitatea de gospodirie comunald;

f) asigurii elaborarea in colaborare cu organele de specialitate a proiectelor si
programelor pentru protectia mediului ambiant, zonelor turistice a monumentelor istorice si de
arhitecturd, precum si a celor de cultury si arti;

g) colaboreazi cu O.N.G. constituite in domeniile de activitate pe care le
coordoncazi;

h) ri#spunde de achizitiile publice a bunurilor materiale, lucr¥rilor. si
mijloacelor fixe, de casarea si valorificarea mijloacelor fixe in conditiile legii;

i) indeplineste si alte atributii stabilite de lege, Consiliul judetean si presedinte.

(2) Reprezintd judetul in relatiile cu celelalte antorit#i publice, cu
persoanele fizice si juridice, roméne si striine, mass-media, cu alte institutii, precum si in
justitie, in baza mandatului dat de presedintele Consilivlui judeten.

Art26. (1) Secretarul general al judetului indeplineste in conditiile legii,
urmitoarele atributii principale:

a) particip# in mod obligatoriu la sedintele Consiliului judetean;

b) coordoneazd compartimentele si activititile cu caracter juridic de stare
civild, autoritate tutelard i asistentd socialdl din cadrul aparatului propriv de specialitate al
Consiliului judetean, precum si compartimentele §i unititile stabilite prin organigramd;

¢) avizeazd proiectele de hotiirire ale Consilivlui judetean, asuméndu-si
réspunderea peniru legalitatea acestora, contrasemnénd hotérérile pe care le considers legale;

d) avizeazi pentru legalitate dispozitiile presedintelui;

e) urmireste rezolvarea corespondentei in termen legal;

f) asigurd Indeplinirea procedurilor de convocare a Consiliului judéleen si-

efectuarea lucriirilor de secretariat;
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g) pregiteste lucririle supuse dezbaterii Consiliului judetean;

h) asigurd§ comunicarea ciitre autoritifile, institutiile si persoancle interesate a
actelor emise de Consiliul judetean sau de presedinte in termen de cel mult 10 zile, dac#l legea
nu prevede altfel;

i) asigurd aducerea la cunostinti publici a hotdririlor si dispozitiilor cu
caracter normativ;

J) clibereazif extrase sau copii de pe orice act din arhiva Consiliului judetean, in
afara celor cu caracter secret, stabilit potrivit legii;

k) legalizeazii semnituri de pe inscrisurile prezentate de pri si confirmi
autenticitatea copiilor cu actele originale, in condifiile legii.

D coordoneazd buna functionare a compartimentelor si activitdtilor cu caracter
functional din cadrul aparatului propriu al Consiliului judetean si asigurd legétura operativi
dintre pregedinte §i conducitorii compartimentelor din anitiitile subordonate;

m) colaboreazd cu compartimentele de specialitate din cadrul Ministerului
Administratiei Publice, cu secretarii generali din ministere, precum si cu secretarii generali ai
Jjudetelor si cu secretarii generali de prefecturi, in probleme de interes comun;

n) primeste si transmite spre avizare ministerelor proiectele de acte normative
initiate de Consiliul judetean si asiguri avizarea actelor normative primite de la unititile
subordonate;

0) transmite Ministerului Administratiei Publice proiectele de acte normativ
initiate de Consiliul judetean, pentru a fi discutate In sedinta Guvernului; )

p) urmiireste si asigurd finalizarea actelor normative aprobate de Guvern, care
au fost initiate de Consiliul judetean;

1) monitorizeazi §i controleazd elaborarea raportirilor periodice, previzute de
reglementirile in vigoare;

s) coordoneaz# si controleazdi activitatea personalului din cadrul aparatulwi
propriu, avizeazd si aprob, in conditiile legii, Incadrarea personalului coniractual, numirea
functionarilor publici, incetarea raporturilor de muncd si de serviciu, numérul de personal,
structurile organizatorice si statele de functii pentrn aparatul propriu, serviciile publice si
institutiile subordonate Consiliului judetean; rispunde de activitatea de elaborare a politicilor
de personal §i de managementul resurselor umane din cadrul structurilor organizatorice ale
aparatului propriu al Consiliului judetean si unit8tile subordonate.

t) organizeaz¥ prin serviciile de specialitate Indrumarea §i controlul activitiitii
de stare civild al antorit#{ilor administratiei publice din judet;

u) indeplineste si alte atributii sau sarcini previtzute de lege.

—-

Art.27.(1) In fiecare judet si In municipiul Bucuresti se organizeazii o comisie
consuitativa. ' -
{2) Comisia consultativi este formatl din:
-~ prefect si presedintele Consilivlui judetean;
- subprefect si vicepresedintii Consilinlui judetean;
- secretarul general al Prefecturii si secretarul general al
judetului;
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- primaru] municipiului;

- primarii oraselor i comunelor din judet;

- sefii serviciilor publice descentralizate ale ministerelor si ale
celorlalte organe centrale organizate la nivel de judet;

- sefii compartimentelor din aparatul propriu de specialitate al
Consilinlui judetean;

- conduchtorii sucursalelor regiilor autonome de interes
national si al societédtii nationale din judet;

- conduciitorii altor structuri organizate in judet.

(3) La lucririle Comisiei consultative pot fi invitate si alte persoane a
cliror prezenfi se consider necesaré.

Art.28. (1) Comisia consultativd se convocdl de prefect i de presedintele
Consiliului judetean, o dat4 la dou# luni sa ori de cite ori este necesar.

(2) Lucrdrile Comisiei consultative sunt conduse prin rotatic de
prefect si de presedintele Consiliului judetean.

(3) Secretariatul Comisiei consultative este asigurat de 2 functionari
din aparatul propriu al Prefecturii si de 2 functionari din aparatol propriu al Consilinjui
judetean,

Art.29.(1) Comisia consultativi dezbate i isi insuseste prin consens programul
anual orientativ de dezvoltare economicil si sociald a judefului, pe baza programului de
guvernare acceplat de Parlament.

(2) Programul orienfativ de dezvoltare economicl si sociald al
judetului, se comunici serviciilor publice descentralizate ale ministerelor si ale celorlalte
organe cenfrale filialelor din judet ale regiilor autonome sau societéitilor nationale, regiilor
autonome de interes local si societdtilor comerciale, serviciilor publice de interes local
interesate, precumn §i autorititilor administratiei publice locale si judetene.

(3) In cadrul reuniunilor Comisiei consultative pot fi convenite si alte
actiuni ce urmeazd si fie Intreprinse de prefect si de serviciile publice descentralizate ale
ministerelor §i ale altor autorit¥ti ale administratiei publice centrale de specialitate organizate
in judet, pe de o parte, si de Consiliul judetean si serviciile publice de sub autoritatea acestuia,
pe de altd parte, in scopul armonizirii masurilor previzute in Programul de guvernare cu
activititile desfigurate de autorititile administratiei publice locale si judetene, in conformitate
cu atributiile si cu responsabilititile ce le revin, potrivit legii.

4.2. COMITETUL OPERATIV-CONSULTATIV

Art.30.(1) Pentru dezbaterea §1 elaborarea unor solufii operative, precum si
pentra informarea reciproci cu privire la principalele actiuni ce urmeaz} si se desfisoar pe
teritoriul judetului se organizeazi la nivel de judet, Comitetul operativ consultativ, format din:

- prefect;

- presedintele Consilinlui judetean;

- subprefect; '

- vicepresedintii Consiliului judetean;

- secretarul general al prefecturii;

- secretarul general al judetului;

- primarul municipiului resedintd de judet.

/HF
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(2) Comitetul operativ-consultativ se intruneste siiptimaénal, de reguld
in ziua de luni, iar sedintele acestuia sont conduse prin rotatic de prefect gi presedintele
Consilivlui judetean.
de comun acord a unor proiecte de hot¥rfre a Guvernului sau, potrivit competentelor
decizionale specifice fiecirei institutii si autorititi, emiterea de ordine a prefectului, dispozitii
ale presedintelui Consilinlui judetean ori initierea de hotéirari ale Consilivlui judetean, care si
concretizeze misurile stabilite de comun acord.

Art31. Directorul 1indeplineste, in conditiile legii, urmitoarele atributii -

principale:

a) asigurdi oraganizarea activititii personalulai din cadrul fieclrui
comaprtiment;

b) repartizeazi pe compartimente si salariafi sarcinile primite din partea
Consilivlui judetean, delegatiei permante, presedintelui, vicepresedintilor, si secretaruloi
general al judejului, st urmireste realizarea lor la termen;

¢) réspunde de respectarea programului de lucru si a disciplinei in Immcé de
citre personaiul directiei;

d) rispunde de realizarea la timp si corect a atributiilor si san,mllor proprii ¢e
revin fiecirui compatriment;

¢} rdspunde de reprezeniarea Consiliului judefean in faja instantelor
judec#toresti si de contencios ;

f) coordoneazi activitatea de editare a Monitorului oficial al judetului;

g) organizeazii activitatea de indraomare i coordonare a activitdtii consiliilor
locale din judet, privind organizarea si functionarea acestora, redactarea hotdrarilor si
dispozitiilor, procedura de adoptare si emitere a acestora, intocmirea procesului verbal s
constituirea dosarului de sedintd, organizarea activit¥tii primiriei, eliberarea certificatelor si
adeverintelor, evidenta si circulafia actelor, eliberarea actelor notariale si deschiderea
procedurii succesorale, circulatia juridics a terenurilor, administrarea si folosirea pisunilor,
organizarea pazei bunurilor, prevenirea si stingerea incendiilor, activitatea térgurilor si a
pietelor, organizarea si folosirea arhivei, intocmirea contractelor de inchiriere i concesionare;

h)  asigur¥, asistenti sociald la solicitare, reprezentarea in instanid a
primiriilor;

i) rispunde de exerutarca atrzbu;u.{or de stare civild ce revin potrivit legii
Consiliului judetean;

§) organizeaz¥ activitatea de indrumare §i control al activititii de stare civild la
nivelul primériilor si informeazi conducerea Consiliului judetean asupra celor constatate si a
misurilor luate;

k) asigur} efectuarea lucririlor de secretariat, pregétirea sedintelor de consilin
si delegatic permanentd, respectarea legalithtii actelor, pistrarea si utilizarea fondului
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arhivistic al Consiliuhyi judetean, circulatia actelor, activitatea de multiplicare §i a serviciilor
la cabinetele demnitarilor;

1) raspunde de respectarea prevederilor legale privind atribuirea de denumiri
unor obiective de interes judetean;

m) rispunde de elaborarea la termen 2 analizelor, informirilor, rapoartelor $i a
altor lucrdri, semenez3 lucrdrile §i documentele elaborate de personalul §i compatrimentele
din cadrul directiei;

n) colaboreazi cu Ministerul Administratiet Publice, celelalic organe
guvernamentale, Prefectura judetului si cu serviciile publice descentralizate , in vederca
realizlirii atributitlor ce revin directiei;

o) indeplineste potrivit legii si alte atributii incredintate de Consiliul judefean,
presedintele acestuia i secretarul general al judetului judetului.

Art.32. (1) Compartimentul indeplineste, in conditiile legii urmitoarele
atributii:

a) seful compartimentului este inlocuitoral de drept al directorului pe perioada
cénd acesta lipseste din unitate si riispunde de intreaga activitate a directiei;

b) studiazi si avizeazi de legalitate proiectele de hotdrri si dispozitii;

c) avizeazi legalitatea actelor care atrag rispunderea patrimoniald a Consiliului
judetean;

d) reprezinté in fata instantelor judec#toresti Constliul judetean;

e) redacteazii actiunile in instant¥ pentru Consiliul judeiean;

f) urmireste aparifia actelor normative si rédspunde de conducerea evideniei
acestora, intocmeste note de sarcini pe care le prezinti presedintelui, vicepresedingilor si
secretarului general al judefului;

g) claboreazi Monitorul Oficial al judetului Silaj si rispunde de tip#rirea si
difuzarea acestiua;

h) intocmeste proiectul ordinii de zi a sedintelor Consilinlni judetean §i
delegatiel permanente;

i} réspunde de legalitatea actelor care implick rispunderea patrimoniald a
institutiei, a hotiirarilor Consiliului judetean si dispozitiilor presedintelui;

J) urmireste pregitirea lucririlor pentru sedintele Consiliului judetean si
delegatiei permanente i asigurii convocarea acestora;

k) colaboreazi cu celelalte compartimente din apartul propriv al Consiliului
Jjudetean in elaborarea proiectelor de hot#rari si dispozitii ;

) efectucazi lucririle de secretariat pentru Consiliul judetean si delegatia
permanenti;

m) sprijind activitaiea comisiilor pe domenii de specialitate ale consiliului
Judetean, asiguri asistenta de sepecialitate a consilierilor, tine eviden{a prezentei 1a sedinte si
o transmite serviciului finaciar-contabil;

n) conduce evidenta hotdrarilor si dispozitiilor $i asigur¥ transmiterea acestora
persoanelor juridice §i fizice interesate; :

0) rispunde de aducerea la cunostintd publich a hot¥rarilor Consiliului
Judetean;

’ p) asigurd inregistrarea, distribuirea si exepedierea corespondenteis
q) rispunde de respectarea ;3revederiior legale privind circulatia actclor,
folosirea §i evidenta stampilelor si sigiliilor;
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r) réispunde de preluarca pe bazi de inventar a documenielor arhivistice create
de compartimentele din apratal propriu al Consiliului judeten in cursul anului, asigurd
pastrarea, conservarea, selectionarea si predarea in conditiile legii a acestora;

s) rispunde de ecliberarea, potrivit legii , a copiilor §i extraselor de pe
documentele aflate in arhivi;

t) pune la dispozifia compartimentelor din cadrul apartulmt propriu al
Consiliului judeiean, pentru consultare documente aflate in arhivd, precum §i la dispozitia
persoanclor juridice si fizice interesate, cu aprobarea conducerii;

u) asigurdi serviciile la cabinetele demnitarilor si secretarului general al
Judetalui;

v) rispunde de efectnarea operatiilor de multiplicare a actelor ;

w) asiguril dactilograficrea materialelor redactate la nivelul directiei;

y) indeplineste potrivit legii si alte atributii incredintate de Consiliul judetean,
presedinte, secretarul general al judetului si conducerea directiei.

(2) Potrivit legii, compartimentul poate fi organizat Ia nivel de birou sau
serviciu,

5.1.3. ATRIBUTILE COMPARTIMENTULUI STARE CIVILA $SI COORDONAREA
ACTIVITATILOR CONSILIILOR LOCALE

Art.33, (1) Compartimentul ndeplineste ,in conditiile legil, urmitoarele
atribufii;

a) Indrumd §1 controleazdi cel putin o datf pe an activitatea de stare

civild,desfdsurati la nivelul autoritffilor publice locale avind ca obiective: inregistrarea
actelor i faptelor de stare civild, intocmirea, inscrierea si comunicarea cu cei in drept a
menjiunilor de stare civild, Intocmirea documentelor cu privire la anularea, rectificarea saun
complectarea ulterioard a unor acte de satre civild reconstituirea tardivi ori transcrierea
actelor de stare civild in conditii speciale; solutionarea corectdi a unor aspecte deosebite ce
apar in activitatea de stare civild, atribuirea codurilor numerice personale §i indreptarea
erorilor constatate;
b) constat¥ si sanctionaez faptele ce constituie contraventii la regimul actelor
de stare civild; . '
c) pistreazt exemplarul al doilea al registrelor de stare civild de la consiliile
locale si inscrie mentiunile privind modificiirile intervenite in statutal civil al persoanelor;

d) elibereazdi extrase de pe actele de nastere, ciséitoric si deces pentru uvzul
oficial, in conditiile legii;

€) organizeaz} instruirea anuald a ofiterilor de stare civily;

f) primeste si distribuie consiliilor locale Iistele codurilor numerice personale si
suplimentele acestora;

g) informeaz# persoanele fizice si juridice interesate cu privire la problemele
de stare civill;

h) primeste cererile pentru acordarea dispensiei de varstd sau de acord de
rudenie, le avizeazdi si propune presedintelui spre aprobare sau respingerca motivati a
acestora;

1) sesizeazi Inspectoratul Judetean de Politie si participd la verificirile §i
cercetéirile ce se efectueazi in cazul squendém unor documente de stare civild;



13 /(9

) asigurd prezenta unui reprezentant la predarca-preluarea gestiunii de stare
civilf, la schimbarea din functie a ofiterului de stare civil¥ sau cind din diferite motive,
ofiterul de stare civili trebuie inlocuit pe o perioadi mai mare de 30 de zile;

k) intocmeste rapoarte, informdri si analize privind activitatea de stare civil;

1) organizeaz si urmireste, potrivit legii , modul de evident#, pistrare si
circulatie a documentelor de stare civilf precum si a modului cum se respectd dispozitiile
legale privind circulatia actelor i documentelor cu regim special;

m) asigurll imprimatele de stare civild necesare desfisurdrii acestei activitdti la
nivelul consiliilor locale;

n) reprezintd Consiliul judetean in fata instantelor judeciitoresti in materie de
stare civild ; :
0) reprezintd, la solicitare, primiriile in fata instantelor judecitoresti i de
contencios;

p) coordoneaz¥ si indrumi consiliile locale pentru aplicarea corect a legilor si
altor acte normative, precum si a hotirarilor Consilivlui judetean si ordinelor emise de
prefectul judetului;

) sprijin¥, indrum# si coordoneaz# consiliile locale pentru organizarea si
desfigurarea sedintelor acestora; activit¥fii notariale si deschiderea procedurii succesorale;
plstrarea ,circulatia §i arhivarea actelor, conducerea registrului agricol; paza bunurilor;
prevenirea si stingerea incendiilor; modul de constatare §i aplicare a contraventiilor,
eliberarea certificatelor de producﬁtor agricol;

1) sprijind, indrumi si acordi asistentdt de specialitatea secretauior consiliilor
locale noi numiti in functie, In vederea integriirii in activitate;

s) intocmeste preciziri si recomanddri pentru antoritétile deliberative i
executive ale administratiei publice locale si asigur¥ fransmiterea circularelor si precizérile
primite de Ministerul Administratiei Publice si altor organe §i institutii centrale;

t) sprijind autoritiitile administratiei publice locale in procurarea publicatiilor
cu carcater juridic, a unor tipirituri si imprimate necesare;

u) sprijin# autorit¥file executive ale administratiei publice locale in organizarea
si desfisurarea referendului pentru consultarea locuitorilor comunelor sam oragelor in
probleme deosebite care privesc dezvoltarea economic$ $i social# ale acestora;

v) coordoneazi si verificA modul de elaborare si reactualizare a
regulamentelor, si dup# caz a statutelor proprii ale consiliilor locale;

w) elaboreazi si prezint# informiri, situatii §i rapoarte cu privire la activitatea
desfisurati;

Xx) asigur# asistenti de specialitate si preghteste matereialele necesare pentru
desfisurarea lucriirilor comisiei judetene pentru atribuirea sau schimbarea de denumiri de
stridzi, piete, tArguri sau a unor obiective de interes judetean;

y) conduce evidenta denumirilor atribuite;

z) pregéteste si organizeazd referendul pentru consultarea locuitorilor judefului
in probleme care se referd la dezvoltarea economic si sociald a judetului;

a') plstreazi biblioteca juridicd si se ingrijeste de completarea acesteia cu
lucriini de specialitate;

b’ ) indeplineste potrivit legii i alte atribufii incredintate de pregedinte,
secretarul general al judetului si conducerea directiei.

(2) Compartimentul poate {1 organizat la nivel de birou sau serviciu.



Art.34. (1) Compartimentul de asisten{# sociald Indeplineste urmiétoarele
atributii:

a) aprob# planul judetean de asisteni¥ sociald pentru dezvoltarea strategiilor
locale de interventie in sprijinul persoanelor aflate la nevoie;

b) stabilesc misuri de prevenire a situatiilor de marginalizare si excludere
sociald si asigurdi mijloacele umane, materiale si, financiare necesare pentru solationarea
urgentelor 1a nivel de judet si in lipsa resurselor, si la nivel local;

¢) evalueazdi activititile desfdsurate de organizattile neguvernamentale in
cadrul programelor de subventionare de la bugetul Consiliului judetean;

d) aprobi infiinjarca, finantarea sau, dupd caz, cofinantarea institutiilor publice
de asistentd sociald si evalueazd activititile desfiisurate de ciitre acestea;

¢) colaboreaz cu serviciile pablice de asistentif sociald in vederea aplic#rii
strategiilor din domeniul asistentei sociale;

f) incheie conventii de parteneriat co reprezentantl ai societdtit civile implicati
i derularea programelor de asistent# socialil;

g) indeplineste potrivit legii si alte atribufii incredin{ate de Consiliul judefean,
presedinte, conducerea directiei, precum si cele rezultate din actele normative cu caracter
general. '
(2) Potrivit legii compartimentul poate fi organizat la nivel de birou sau

serviciu,
5.2. ATRIBUTTILE DIRECTIEI ECONOMICE
5.2.1. ATRIBUTTILE DIRECTORULIU
Art.35. Directorul indeplineste,in conditiile legii, urmitoarele atributii
principale: '

a) rispunde de fundamentarea bugetului pe programe si proiecte i de
asigurarca a resurselor finaciare necesare realiziirii obiectivelor previzate in programele si
proiectele aprobate; coordoneazi actiunea de elaborare  a bugetelor de citre consiliile locale;

b) organizeazd si urmdireste desfisurarea activititii  personaluivi i
compartimentelor repartizand sarcinile primite din partea Consiliului judetean, presedintelul,
veicepresedintelui si cele rezultate din actele n{mnatzvc, in vederea realiz¥rii atributiunilor cc
revin directiel;

c) réspunde in fata Consiliului judetean, presedintelui §i vicepresedintelui de
modul cum directia 151 indeplineste atributiile;

d) rdspunde, coordoneazi si urmireste modul deutilizare a fondurilor aprobate
prin buget, gospodirirea domeniului public si privat al judetului si utilizarea fondurilor fixe;

¢) efectueazd Tmpreund cu compartimentele din aparatul propriu al Consiliului
Judetean si in colaborare cu agentii economici din judel, serviciile publice judetene si
autoritdtile publice locale, analize, stadii, programe si urmiireste asigurarea mijloacelor
financiare necesare realizdrii lor; '

) urmiireste in colaborare cu Prefectura si serviciile publice descentralizate,
modal de realizare a programelor si proiectelor de dezvoltare economico-sociall a judetului si
localitdtilor, in concordantd cu resursele bugetare aprobate pentru derularea acestora,
informénd periodic asupra acestora;

g) primeste si repartizeaz# corespondenta primitd, verifici si semncazé
lucr¥rile si actele elaborate de compartimentele din cadrul directiei;

Mg
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h) rispunde potrivit legii, ca lucrdrile privind concesionarea, iInchirierea
bunurilor si serviciilor publice, si constituie surse de venituri pentru bugetul Consiliului
judetean; -
i) rispunde de intocmirea normelor cu caracter orienfativ privind activititile
economice pentru agentii economici infiitati, precum si de asigurarea fondurilor necesare
pentru functionarea institutiilor social-culturale, sanitare, infiintate de Consiliul judetean;

) rispunde de modul de stabilire a impozitelor si taxelor locale;

k) rispunde de elaborarea si aprobarea lucr¥rilor privind bugetul judetului ,
stabilirea de impozite §i taxe locale si efectuarea cheltuielilor previizate in bugetal aprobat;

1) rispunde de intocmirea lucrfirilor necesare finant#irii obiectivelor de investifii
si reparaii capitale;

m) verifici si ia miisuri pentru respectarea disciplinei bugetare si rispunde de
aplicarea prevederilor legale privind bugetul, veniturile, impozitele si taxele;

n) coordoneazd activitatea de elaborare a programelor privind dezvoltarea
economico-sociald a judetului §i  avizeaz¥ programele intocmite de consiliile locale privind
dezvoltarca economico-sociald a localititilor, avind in vedere posibilititile financiare de
realizare a acestora;

o) réspunde de organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv in
conformitate cu prevederile legale;

p) rdspunde de proiectarea, implementarea §i exploatarea programelor
informatice ce privesc compartimentele din aparatul propriu al Consiliului judetean;

q) intocmeste informéri, rapoarte, analize privind activitatea directiei;

t) indeplineste, potrivit legii, alte atributii incredintate de Consiliul judetean,
presedinte gi vicepresedinte.

5.2.2. ATRIBUTH E COMPARTIMENTULUI BUGET, FINANTE

Art.36. Compartimentul buget, finanie indeplineste, In conditiile legii
urmitoarele atributii principale;

a) organizeaz, indrumd, coordoneaz¥ si controleazd actiunile referitoare la
elaborarea lucriirilor privind bugetul propriu al Consiliului judetean si bugetul unitétilor
finantate din acesta;

b) analizeaz® §i propune repartizarea sumelor alocate de la bugetul de stat pe
ordonatorii principali de credite, in functie de ponderea veniturilor proprii si a necesarului
total de cheltuieli;

¢) rispunde de elaborarea documentatiilor privind bugetul de venitori si
cheltuieli si defalcarea pe capitole, titluri, articole si alineate, iar in cadrul acestora pe
{rimestre, a bugetului actiunilor extrabtzgetarc si de prezentarea lor spre aprobare Consiliului
Judetean;

d) urméreste veniturile din fondurile speciale, iar impreun# cu directiile de
specialitate efectucaz¥ repartizarea acestora pe destinatii;

¢) urmireste incasarea veniturilor dm subventii primite de la alte bugete si
repartizarea lor;

f) rispunde de transmiterea in scris si in termen la unititile finantate prin
bugetul propriu al judetului, a bugetelor de venituri si cheltuieli aprobate;

g) riispunde de Intocmirea potrivit bugetului aprobat a lucrérilor lunare privind
necesarul de surse, In vederea acoperirii la finantare a cheltuielilor aprobate;

h) rdspunde de intocmirea deschiderilor de credltc in cadrul normelor si
creditelor aprobate, pe capitole si titluri de cheltuieli;

i) rispunde de tinerea la zi a evidentei creditelor aprobate pe capitole,
subcapitole, articole si alineate;
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i réspunde de finerea la zi a evidentei creditelor deschise pe capitole si titluri
si confruntii periodic evidenta cu Trezoreria;

k) efectucazii periodic analize cu privire la stadiul execufiei bugetului
judetului, a executiei bugetnlui unitdfilor finantate din bugetul propriu, propunénd, cénd ¢
cazul, misuri concrete in vederea respectiirii prevederilor legale privind utilizarea surselor
repartizate pe destinatiile aprobate §i repartizarea sumelor din cota de 16% a impozitului pe
venit la dispozitia Consilivlui judetean pentru echilibrarea bugetelor locale;

1) analizeazi propunerile ficute de unititile finantate prin bugetul propriu al
consilivlui judetean, privind rectificarea in cursul anului a bugctclor si Intocmeste
documentatia necesari in vederea aprobirii de citre institutiile abilitate prin lege;

m) analizeaz¥, verificl si intocmeste documentatia necesari peniru virdrile de
credite si modificarea creditelor la activitiitile finantate prin bugetul propriu al Consilinlui
judetean;

n) rispunde de intocmirea si aprobarea documentatiei privind influeniele
aprobate prin legea rectificativi si rcpartwarca acestora pe ordonatori, capztoic, titluri, articole
si alineate;

0) exerciti controlul financzar preventiv pentru operatiunile stabilite prin
hotiéirre a Consilinlui judetean;

p) colaboreazd cu compartlmcntui de informaticy si tehnic# de calcul pentru
proiectarea i implementarea upor lucr¥ri privind bugetul propriu si bugetui unit#tilor
subordonate;

q) indeplineste potrivit legii si alte atributii incredintate de conducerea
Consilinlui judetean, presedinte, vicepresedinte si conducerea directiet;

r) potrivit legii, compartimentul poate fi organizat la nivel de birou sau

serviciu.

5.2.3. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTUL U IMPOZITE SI TAXE

Art37. Compartimentul impozite si taxe, potrivit legii, indeplineste
urmdtoarele atributii principale:

a) organizeazid st executd activitatea de constatare si stabilire a tuturor
categoriilor de impozite si taxe datorate bugetului propriu al Consilivlui judetean;

b) organizeaz#i §i exercit activitatea de urmérire si incasare a impozitelor si
taxelor ce constituie surse de venituri ale bugetului propriu al Consiliului judetean;

¢} orgamzcazé si executd controlul respectéirii reglementérilor legait: przvmd
caleularea evidentd si virsarea impozitelor si taxelor datorate bugetului propriu, potrivit
competentelor stabilite;

d) conduce evidenta impozitelor si taxelor datorate bugetului consiliului
judetean si asigurd orgamzarea sistemului informational privind obligatiile fiscale si materia
impozabils, precum si prelucrarea automatd a datelor n vederea solationdirii si simplificrii
sistemudui de evident# fiscali;

¢) intocmeste i prezintdl periodic conducerii Consilivlui judetean situatiile
statistice si rapoartele de analiz, previzute de actele normative;

f) tine evidenta debitelor din impozite i taxe si din modificiri de debite
initiale, analizeazd fenomenele rezultate din aplicarea legislatiei fiscale si informeazi
conducerea asupra problemelor deosebite, propunind mésurile ce se impun;

g) efectueazd analize i Infocmeste informidri in legiturd cu stabilirea
impozitelor si taxelor, rezaltatele actiunilor de verificare si impunere, misurile luate pentra
nerespectarea legislatiei fiscale;

e
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h) analizeazd si prezint¥ ordonatorului principal de credite in limita
competentelor previzute de lege, propuneri privind acordarea de améan#ri, esalondri,
reduceri, scutiri si restituiri de impozite i taxe san aplicarea majordrilor pentry intérziere;

i) urmlreste permanent situatia sumelor restante pe contribuabil si propune
mésurl pentru Incasarea acestora;

i) indeplineste, potrivit legii §i alte atributii stabilite de Consitiul judetean sau
date de presedinte, vicepresedinte gi directorul directiei;

k) compartimentul, potrivit legii, poate fi organizat la nivel de birou sau
serviciu.

52.4. Ammmﬂmmmmmm
INFORMATICA SITEHNICA DE CALCUL

Art.38. Compartimentul de informatic si tehnicd de calcul indeplineste, in
conditiile legii, urmitoarele atributii principale:

a) elaboreaz# in colaborare cu compartimentul aparatului propriv al consiliului
Jjudetean, programul pentru icrdrile si activittile ce se vor executa cu ajutorul tehnicii de
calcul si-1 supune aprobérii;

b) elaboreazs, testeazii si exploateazii programele si aplicatiile pe tehnica de
calcul din dotare;

¢) elaboreazii pentru fiecare aplicatie schema logics de prelucrare, programul
de calcul, instructiunile de operare, documentele de intrare si iesire, modific¥rile aduse,
concluziile privind rezultatele obtinute cu ocazia implementiirii lucréirilor proiectate;

d) initiaz¥ proiecte de coniracte pentru executarea lucririlor, prestirilor de
servicii §i urmireste realizarea lucrdrilor la termenele convenite;

€} intocmeste si supune aprobirii pmgrarm de lacru, urmireste realizarea
corect¥ si la termen a acestora;

f) verifick documentele primite spre prelucrare, din punct de vedere al
confinatului, clarit#ifii datelor i al respectrii termenelor de predare a acestora;

g) stabileste ordinea de prelucrare a datelor, in concordant# cu termenele de
ptedarc a lucrérilor;

h) executd lucriri de asamblare a programelor, in succesiunea logici, potrivit
documentatiei de exploatare;

i) colaboreazi cu unititile specializate, in vederea proiectlirii, implementiirii si
exploatiirii programelor informatice, precum §i pentru intrefinerea, repararca §i exploatarea
tehnicii de calcul;

1 face propuneri de dotare cu masini §i echipamente de calcul, in functie de
volumul de activitate, de complexitate si termenele la care trebuie realizate lucriirile;

k) organizeaz forme proprii de pregitire profesionald a personalului §i asigurd
participarea acestuia la programele de perfectionare organizate in alte unititi, in vederea
insusirii metodelor de analiz8, programe si utilizare a masinilor si echipamentelor de calcul;

b rﬁspunde potrivit legii, de aplicarea normativelor §i instructiunilor privind
protectia muncii, prevenirea si stingerea mccnduior in procesul de exploatare a maginilor si
echipamentelor de caleul;

m) indeplineste, potrivit legii, alte atributii incredintate de  Consiliul
Jjudetean, presedinte,vicepresedinte si conducerea directiei;

n) potrivit legii, compartimentul poate fi organizat la nivel de birou sau serviciu,



Arn.39. Directorul indeplineste, in conditiile legii, urmitoarele atributii
principale:

a) acordd asistentd tehnicB de specialitate in domeniul coordondrii activitiitii de
amenajare a teritoriului §i de urbanism la nivel judetean si local ct si in activitatean de
preluare a prevederilor cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului nafional, regional §1
zonal;

b) colaboreazii cu Ministerul Lucriiriior Publice, Transporturilor st Locuintet §i
cu alte ministere §i organe ale administratiei publice centrale in activitatea acestora de
sprijinire a activiti#fii de amenajare a teritorivlui §i urbanism;

¢) riispunde in fata consiliului judetean, presedintelui si vicepresedintelui de
modul de organizare §i desfisurare a activitiifii din cadrul directiei

d) rspunde de respectarea programului de lucru si de disciplina in munci a
personalutni din cadrul directiei;

¢) coordoneazil actiunile de elaborare a programelor, informérilor, anatizelor,
rapoartelor §i studiilor legate de atributiile si sarcinile ce revin directici; =

f) verifich modul cum agentii economici care executd lucr&i de interes
Jjudetean respectil documentatiile aprobate;

g) asigurd buna functionare a comisiei tehnice judetene de urbanism si
amenajarea teritorivlui;

h) coordoneazd activitatea de avizare §i autorizare a documentatiilor tehnico-
economice care intr in competenta de eliberare a Consiliului judetean;

i) réspunde de constituirea comisiilor de receptic si urmireste modul de
desfigurare a activit¥tii acestora;

}) coordoneazii activitatea de elaborare i avizare a normelor si prescriptiilor
tehnice privind calitatea Inerfirilor si serviciilor;

k) réspunde de respectarea programului de lucru i a disciplinei in
muncd de cdtre personalul directiei;

1) réspunde de realizarea la timp §i corect a atribatiilor $i sarcinilor proprii ce
revin fiec#ruia compartiment;

m) riispunde de aplicarea prevederilor legale privind protectia mediului si a
zonelor turistice; '

n) coordoneazd activitatea de turism a judefului in sensul inventarierii™
resurselor, transmiterii datelor locale si colaboriirii cu Autoritatea National¥ pentru Turism

o) primeste si repartizeazd corespondenta, semneazd lucréirile si actele
elaborate de compartimentele directiei;

p) intocmeste proiectut planului de proiectare in domeniul urbanismului si
amenajirii teritoriului;

q) organizeazd evidenta monumentelor, ansamblurilor si siturilor istorice de
arhitecturd, face propuneri pentru executarea lucriirilor de restaurare si a altor lucriiri de
specialitate ¢t si pentru alocarea unor fonduri biinegti necesare executiirii acestor lucriiri;

r) urmiireste elaborarea planurilor de amenajare a teritoriilor zonale, judetene,
interorfigenesti §i intercomunale, municipale, orfsenesti si comunale c8t si a planurilor
urbanistice generale, zonale si de detalii apartindnd municipiului, oraselor , statiunilor
balneare, turistice i satelor; _

s) coordoneazii constituirea si actualizarea biincii de date urbanistice si de
amenajarca teritoriului;
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t) colaboreazi cu unitdtile abilitate in activitatea de introducere a lucrérilor de
cadastru pe teritorinl judefului; _

u) avizeazi documentatiile Iintocmite conform Hot¥rarii Guvernului
nr.834/1991;

v) indeplineste, potrivit legii, alte atributii incredintate de Consiliul judetean,

presedinte si vicepresedinte,

Art40. Compartimentul urbanism,  amenajarea teritorinlui, gestiunea
localititilor si protejarea zonelor turistice indeplineste, in conditiile legii, urm#toarele atributii
principale:

a) seful compartimentului este inlocuitorul de drept al directorului pe perioada
cénd acesta lipseste din unitate §i riispunde de intreaga activitate a directiei;

b) elaboreaz# orientiirile generale privind organizarea si dezvoltarea urbanistics
a localititilor:

c) analizeazi §i avizeazdi documentatiile de urbanism Infocmite la solicitarea
consiliilor locale;

d) asiguril asistentd de specialitate consilitlor locale;

e) intocmeste proiectul planului de proiectare in domeniul urbanismului;

f) verificd in termen §i ia misurile corespunziifoare in vederea solutiondrii
sesizirilor si reclamatiilor cetitenilor privind problemeic de urbanism si amenajarea
teritoriului;

£) tine evidenta monumentelor istorice si de arhitectur, face propuneri pentru
asigurarea fondurilor necesare executiirii lucrrilor de restaurare;

h) colaboreazi cu proiectantii de specialitate la intocmirea lucriirilor in vederea
stabilirii zonelor protejate;

1) colaboreazi cu wunitifile de proiectare in vederca claboririi planurilor
urbanistice zonale si de detaliu si echiparea tehnico-edilitari a acestora;

J) urmireste si coordoneazi materializarea lor in practicl;

k) coordoneaz¥ culegerea unor date din domeniul urbanismului pentra
inclircarea biincii de date privind localitdtile judetului si asigurd actualizarea periodicd a
acestora;

I} coordoneazi activitatea de elaborare a rcgulamcntelor de urbanism de cétre
consiliile locale si urmireste aplicarea lor;

m) rispunde de elaborarea regulamentului judetean de amenajarea teritoriului,
urmireste aplicarea si respectarea prevederilor acestuia;

n) colaboreaz# cu unitdtile de proiectare In vederea elaborfirii planurilor de
amenajare a teritoriilor zonale, judetene, interorfisenesti sau intercomunale, municipale,
orisenesti §i comunale ct §i a planurilor urbanistice generale apartinind municipiului,
oragelor, statiunilor balneare, turistice §i ale satelor;

0) colaboreazii cu proiectantul si executantul sistemului informatic al bincii de
date si cu celelalte compartimente ale directiei, ¢t i cu directia judeteani de statistics;

p) colaboreazi cu unitdtile abilitate in activitatea de introducere a lucrérilor de
cadastru pe teritoriul judetolui;
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g) analizeaz# i propune spre avizare documentafiile intocmite potrivit
Hot#rarii Guvernului nr.834/1901;

1) inventarieazs resursele turistice care fac parte din domeniul public sau privat
al unititilor administrativ-teritoriale, precum si a celor aflate in proprietatea persoanelor fizice
sau juridice de drept privat prin inscrierea acestora in Registrul local al patrimoniului taristic;

s) rispunde de evidenta planurilor de amenajare a teritorinlui si de actualizarea
acestora;

t) intocmeste informiri, rapoarte §i analize privind activitatea desf¥surati;

u) indeplineste, potrivit legii, alte atributii Incredintate de Consilinl judetean,
presedinte, vicepresedinte si conducerea directiei;

'v) poirivit legii, compartimentul poate fi organizat la nivel de birou sau
serviciy.

Art41. Compartimentul indeplineste, in conditiile legii, urmiitoarele atributii:

a) colaboreazi cu organele locale in stabilirea programelor de dezvoltare §
modernizare a localitiitilor; -

b) verifici documentatiile tehnico-economice in vederea eliberdrii
autorizatiilor de construire;

¢) realizeaz# controlul privind disciplina in constructii, aplicAnd prevederile
legale in cazul in care se constati abateri;

d) organizeaz3 si participd la receptia preliminar¥ si finald a lucririlor de
investitii ale consiliului judetean, asigurs secretariatul comisiei de receptie, intocmeste actele
previzute de lege, urmireste realizarea miisurilor stabilite de comisia de receptie si
comportarea in timp a acestora; .

©) sprijinirea consilitlor locale In vederea dezvoltdirii bazei tehnico-edilitare a2 ~
localitétilor st acordd asistent tehnici de specialitate;

{) sprijin# consiliile locale in aplicarea prevederilor legale privind disciplina in
constructii;

g) asigurs pregiitirca, organizarea §i desfiisurarea licitatiilor pentru proiectare,
executie de lucriri, achizitti de bunuri, inchirieri, concesiondiri §i vinz#iri a ciirui organizator
este Consiliul judetean;

h) colaboreazi cu celilalt compartiment din cadrul directiei, precom §i ¢
primiriile in vederea respectiirii documentatiilor si regulamentelor de urbanism;

i) indeplineste potrivit legii, alte atributii incredintate de Consiliul judetean,
presedinte, vicepresedinte si conducerea directiei;

1) potrivit legii, compartimentul poate fi organizat la nivel de birou sau
serviciu. :

54. ATRIBUTILE CONSILIERULUI PRESEDINTEILUT

w

Art42. Consilierul presedintelui indeplineste, in conditiile legii, urmitoarele
atributii principale:
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a) organizeazi activitatea de primire de citre presedinte a delegatiilor,
persoanelor juridice si fizice in functie de programul acestuia si poate participa cand se
consideri necesar, la discutiile care au loc;

b) elaboreazi unele lucriiri si desfdsoard actiuni ce privesc activitatea
presedintelui pentru a asigura acestuia timpul necesar realizirii unor atributii si sarcini
importante;

presedintelui; _
d) primeste si f{riaz apelurile telefonice si corespondenta, contacteazi
colaboratorii si sefii de compartimente in vederea particip¥rii acestora la int8lnirile dispuse de

presedinte;

¢) elaboreazi si rispunde la o parte din corespondenta adresat# presedintelui,
pe baza propunerilor i analizelor ficute de presedinte si in numele acestuia;

f) conduce colective de analizd si asigurd coordonarca realiziirii unor
programe, rapoarte, analize i informéri dispuse de presedinte;

g) primeste si pistreazd documeniele secrete adresate presedintelui, conduce
evidenta actelor normative ce privesc activitatea Consiliului judetean asigurand informarea in
timp util a presedintelui cu prevederile acestora, urmdreste relizarea ia termen a sarcinilor,
atributiilor si obiectelor stabilite prin hotiirérile Consiliului judetean;

h) indeplineste in conditiile legii orice alte atributii incredintate de presedinte.

¢) asigurdl un climat propice de munci in vederea realizrii sarcinilor ce revin

Art.43. Compartimentul indeplineste in conditiile legii, vrmétoarele atributii
principale: :
a) exercitd auditul intern asupra tuturor activititilor desfigurate de aparatul
propriu al Consiliului judefean, de unititile si institatiile din subordine §i asupra utiliz#rii de
citre terti, indiferent de natura juridici a fondurilor publice gestionate de acegtia in baza unei
finantéri din partea Consiliului judetean;

b} trimestrial si anual, certific# si intocmeste raportul de audit, a bilanfului
contabil si a contului de execufic bugetar¥ ale Consiliului judetean, verificd legalitatea,
realitatea si exactitatea evidentelor contabile si ale actelor normative fianciare de gestiune;

¢) examineazd legalitatea, regularitatea si conformifatea operatiunilor,
wdentifick erorile, risipa §i gestiunea defectuoasii §i frauduloas# urmédnd ca pe baza
constat¥rilor ficute sii propund misuri §1 solutii pentru recuperarea pagubelor §1 sanctionarea
celor vinovati;

d) supravegheazi regularitatea sistemelor de fundamentare a deciziei,
planificarea, programarea, organizarea, coordonarea, urindrirca si controlul indeplinirii
decizitlor;

e) urmiireste si evalneazi economicitatea, eficacitatea i eficienta cu care
sistemele de conducere si de executie din cadrul unititilor si institutiflor publice sau 1a nivelul
unui program/proicct finangat din fonduri publice utilizeaz¥ resursele financiare, umane §i
materiale pentru indeplinirea obiectivelor si obtinerea rezultatelor stabilite;

f) identifici slibiciunile sistemelor de conducere si control si riscurile pe care
acestea le au si propun, dupil caz, msuri pentru corectarca acestora si diminuarea riscurilor;

g) rédspunde de stabilirea planului de audit pe baza evaludrii riscurilor asociate
diferitelor structuri, activititi, programe/proiecte sau operatiuni §i recomandirilor umtare
elaborate de Ministerul Fmantc}or,
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h) particip# la instruirile §i activitiitile de perfeciionare a auditorilor interni
organizate de Ministerul de Finante si colaboreazd cu structurile ministerului pentru
solutionarea problemelor ce apar in timpul activit#tii desfisurate;

i) indeplineste, potrivit legii, si alte atributii i sarcini date de presedinte §i
Consiliul judetean;

D prezentele atributii se completeazii cu cele din Regulamentul de organizare si
functionare a auditului intern;

k) compartimentul, potrivit legii, poate fi organizat la nivel de birou sau

serviciu,
5.6. ATRIBUTIH E DIRECTIEI FINANCIAR, CONTABILITATE
5.6.1. ATRIBUTIILE DIRECTORULLIL
Art44. Directorul indeplineste in condifiile legii, urmitoarele atribufii
principale:

a) raspunde de organizarea si desfisurarea activit3tii directiei, urmireste modul

de realizare a sarcinilor de citre personalul directiei;

b) repartizeazi pe fiecare salariat sarcinile primite din partea Consiliului
judetean si presedintelui, wrmiireste realizarea lor la termen si semncazd lucririle si
documentele intocmite in cadrul directiei;

¢} rispunde de respectarea programului de lucru si a disciplinei In munci de
céitre personalul directie;

d} rispunde de organizarea si conducerea evidentelor financiar, contabile,
réspunde si urmireste ca plitile si cheltuielile aprobate prin bugetele anuale si se fac in
conformitate cu actele normative in vigoare;

¢) rispunde de fundamentarea necesarului de cheltuieli pentrn activitatea
propric a Consiliului judefean si institutiile finantate prin bugetul propriu, in vederea
elaborfrii la nivel de judet a proiectelor anuale de buget;

f) rispunde de organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv in
conformitate cu prevederile legale;

g) rispunde de intocmirea corectd si la timp a documentelor privind
operatiunile de incas#ri si pliti prin trezorerie si celelalte unitdfi bancare;

h) urmireste permanent corelatia dintre creditele aprobate prin buget, nivelul

dispozitiilor de repartizare §i cel al pldtilor nete de cas#;
‘ 1) coniroleaz} zilnic, cum se efectucaziil operatiunile prin caserie, concordanta
sumelor din registru de casi cu cele din actele §i documentele justificative;

J) rispunde de gestiunca bunurilor si verifici lunar concordanta dintre
evidentele operationale, contabile §i cantitativ-valorice;

k) rispunde de organizarea, desfisurarea si varificarea potrivit legii a
inventarierii patrimoniului, valorilor materiale, binesti si a deconturilor;

D) organizeazi si raspunde de intocmirea statelor de plat# conform legii si a
documentelor financiar contabile pentru plata salariilor;

m) réspunde de organizarea contabilitifii investitiilor proprii urmirind pe
fiecare obiectiv in parte, respectarea documentatiilor si incadrarea in valorile aprobate prin
buget;

n) rispunde de intocmirea si depunerea la termenele stabilite a dérilor de seami
contabile;

-
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o) intocmeste note, referate si rapoarte privind activitatea desfdsuratd de
directie;

p) verificd si semneazd documentele financiare (adeverinfe, fise fiscale,
contracte economice si de prestiri servicii etc.) care angajeaz# institugia in efectvarea de pliti
si rispunde in fata organelor de control de modul de desf}’:@urare a activit#tii directiei, precum
si fat¥ de presedintele Consilinlui judetean;

q) indeplineste i alte atribufii previizute de lege sau sarcini date de presedinte
si Consiliul judetean.

5.6.2. ATRIBUTHLE COMPARTIMENTULUI FINANCIAR,
CONTABHIITATE

Art.45. Compartimentul indeplineste, in conditiile legii, urmitoarele atributii
principale: .
a) rispunde de organizarea si conducerea evidentei contabile a surselor st
cheltuielilor aprobate pentru activitatea proprie a Consiliului judetean, prin bugetele anuvale st
actele normative legate de modificarea acestora;

" b) fundamenteazi necesarul de cheltuieli si comunicl Directiei, buget, venituri,
impozite si {axe, date privind executia bugetnlui propriu al consiliului judetean, in vederea
claboririi proiectelor de bugei sau influentelor ce apar pe parcursul executiei bugetului;

¢) comunici directitlor de specialitate ale Consiliulni judefean, Centrului
Militar, Inspectoratului de Protectie Civild st Grupului de Pompieri, sumele alocate din buget
pentru cheltuieli materiale, investitii §i urmireste impreuni cu acestea incadrarea in limitele
aprobate;

d) exercitd controtul financiar preventiv pentru operativnile previizute de lege;

¢) rispunde de intocmirea corectd §i la timp a documentelor privind

operatiunile de Incas#iri §i plifi prin trezorerie i celelalte unitdti bancare;

f) urmitreste periodic corelatia intre creditele aprobate prin buget, nivelul
dispozitiilor de repartizare si cel al plitilor nete de cas¥;

g) controleazd zilnic, cam se efectueazii operatiile prin caserie, concordanta
sumelor din registru de casi cu cele din actele si documentele justificative;

' h) controleazd gestiunile de bunuri, verificind lonar concordanta dintre
evidentele operationale, contabile i cantitativ valorice;

i) urmiireste periodic .corelatia intre creditele aprobate prin buget, nivelul
dispozitiilor de repartizare §i cel al pliitilor nete de cas#;

J) urmiireste componenta soldurilor sintetice lndnd misuri din timp pentru
lichidarea datoriilor si Incasarea creantelor;

k) rdspunde de organizarea, desfigurarea si verificarea potrivit legii 2
inventarierii patrimoniului, valorilor materiale, binesti si a deconturilor;

1) organizacaz3 si rispunde de Intocmirea documentelor financiar-contabile
privind ridicarea din trezorerie s§i achitarea salariilor personalului aparatului proprin al
Consiliului judetean si indemnizatiilor pentru consilieri;

m) conduce distinct execufia bugetar® pentru activititile si actiunile
extrabugetare propril ale Consilivlui judetean, urmirind lunar incasarea veniturilor aferente
acestora; :
n) conduce evidenta contabild a investitiilor urmérind pe fiecare obiectiv in
parte, respectarea resurselor de finantare si incadrare in suma totaldl aprobat# prin buget;

o} asigurd impreund cu serviciul buget, indrumarea si coordonarea actmtégu
financiar-contabile;
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p) la termenele stabilite pentru depunerea diirilor de seami contabile primeste,
verificl, analizeazi dirile de scamd contabile depuse de ordonatorii secundari de credite si
depune darea de seama contabilif centralizats 1a Directia Generali a Finantelor Publice;

q) comunicd lunar la termenele stabilite executia plitilor nete de cas# pentru
bugetul Consiliului judetean la Directia General¥ a Finantelor Publice;

r) intocmeste note si rapoarte referitoare la activitatea des{igurat¥;

s) colaboreazii cu oficiul de informatizare pentru proiectarea §i implementarea
unor lucriiri privind activitatea financiar-contabil¥;

t) indeplineste potrivit legii, alte atributii incredintate de Consilial
judetean, presedinte $i conducerea directiei;

r) potrivit legii, compartimentul poate fi organizat 1a nivel de birou
sau serviciu.

3.7. ATRIBUTHLE COMPARTIMENTULUI ORGANIZARE, SAI ARIZARE $1
: RESURSE UMANE

Art.46. Compartimentul indeplineste In conditiile legii urmétoarele atributii
principale: . T

a) elaboreazi in colaborare cu celelalte compartimente ale aparatului propriu al
Consilinlui judetean, Regulamentul de organizare §i functionare al aparatului propriu al
Consiliului judetean, sprijin} si urméreste modul de elaborare a regulamentelor de functionare
a consiliilor locale si statutul oraselor si comunelor;

b) rispunde de intocmirea organigramel peniru aparatul propriu al Consiliului
judetean, verificd modul de intocmire §i respectare a prevederilor legale privind intocmirea
organigramelor si statelor de functii de citre institutiile din subordinea Consilinlui judetean;

c) rispunde de intocmirea statului de functii pentru personalul aparatului
propriu al Consiliului judetean in concordant¥ cu organigrama aprobati;

d) colaboreazi cu compartimentul de informaticd si tchnicd de caleul in
vederea proiectiirii si implementéirii unor proiecte si lucréiri privind organizarea, salarizarea si
resursele umane;

¢) intocmeste rapoartele statistice privind activitatea de salarizare §i personal;

f) raspunde, potrivit legii, de pregitirea desfisuririi concursurilor organizate in
vederea ocup#ii posturilor vacante din aparatul propriv al Consilivlui judetean, asigurand
valorificarea rezultatelor acestora; : »

g) réspunde de intocmirea programelor anuale privind perfectionarca pregiitiril
profesionale a personalului din aparatul propriu al Consiliului judetean; colaboreazi cu
institutiiie de invitimant si centrale de perfectionare; urmireste participarea personalului la
cursuri; intocmeste inform¥ri, note, analize si rapoarte statistice privind activitatea de
calificare si perfectionare;

h) réspunde potrivit legil, de intocmirea actelor privind incadrarea, transferul,
delegarea, detasarca i desfacerea contractelor de muncd pentru personalul din aparatul
propriu al Consiliului judetean si comunici salariatilor schimbirile intervenite;

1) réspunde de intocmirea, completarea si plistrarea carnetelor de muncy si
dosarelor personale;

' 1 intocmeste graficul privind efectnarea concedivlui de odihnd si urmireste
modui de efectuare a acestuia;
: k) intocmeste potrivit legii, dosarele de pensionare pentru limitd de vérsts s
invaliditate si rspunde de depunerea lor in termen la organele de specialtate;
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) colaboreazi §i sprijind primariile din judet in aplicarea prevederilor Legii
nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, precum s$i cu Agentia Natonald a
Functionarilor Publici;

m) colaboreazi cu institutiile centrale si locale pentru realizarea atributiilor
privind organizarea, salarizarea, resursele umane, functionarii publici si perfectionare, ce
revin potrivit legii Consiliului judetean;

n) colaboreaz cu organele militare in vederea elabor#rii lucrdrilor privind
obligatiile militare ale personalului si a altor documente;

o) indeplineste potrivit legii si alte atributii §i sarciml date de presedinte,
secretarul general al judetului si Consiliului judetean;

p) compartimentul, potrivit legii, poate fi organizat la nivel de birou sau

servici.
5.8. ATRIBUTHLE COMPARTIMENTUL UL INTEGRARE
EUROPEANA. §I PROGRAME
Art.47. Compartimentul indeplineste, in conditiile legii, urmitoarele atributii
principale:

a) rispunde de elaborarea programelor si prognozelor ce privesc dezvoltarea
economico-sociald a judetului; coordoneazi, analizeaz3 si avizeazd programele si prognozele
elaborate de consiliile locale; :

b) colaboreazi cu serviciile publice descentralizate din judet peniru rezolvarea
problemelor ce privesc realizarea obiectivelor din programele si prognozele economice
aprobate; :
c) elaboreazd documentatia pentru infiintarea societdtilor sau altor unitiiti cu
capital social constituit prin aportul Consiliului judetean si persoanelor fizice i juridice
interesate;

d) particip¥ la elaborarea de programe si prognoze de dezvoltare economico-
sociald a judefului (regiunii) 5i vrmireste realizarea acestora;

¢) sprijind si indrumi consiliile locale in elaborarea de programe si prognoze
de dezvoltare pe diferite termene §i domenii de activitate;

f) participid la elaborarea unor proiecte de interes judetean, in vederea
finant¥rii lor partiale sau integrale din fonduri externe sau interne;

g) face cunoscut si pune la dispozitia celor interesati, tematici pentru
intocmirea de proiecte in vederea obtinerii unor finantéri interne sau externe;

h) initiaz3 si desfisoardl activitifi de colaborare cu diverse organisme (O.N.G.),
in vederea realiziri sarcinilor consiliului judetean in acest domeniu;

1) indeplineste, potrivit legii, alte atributii incredintate de  Consiliul
judetean si conducerea Consiliului judetean;

i) potrivit legii, compartimentul poate fi organizat la nivel de birou sau
serviciu.



Art.48. Centrul de Informare a Cetitenilor si Institatiilor, Indeplineste potrivit
legii urmitoarele atributii principale:

a) furnizeazX informatii cu caracter public privind:

- actele normative care reglementeazii organizarea si functionarea
Consiliului judetean, Delegatiei permanente, precum si activitatea si competentele acestora;

- structura organizatorici, atributiile aparatului propriu, programul de
functionare;

- programul de audiente a conducerii Consilinlui judetean, programul
de lucru si modul de contactare a persoanelor si compartimentelor din cadrul aparatului
propriu;

- coordonatele de contact ale Consiliulul judetean, respectiv:
denumirea, sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de Internet;

- sursele financiare, bugetul si bilanful contabil;

- programele i strategiile proprii;

- lista documentelor de interes public produse de institugie;

- modalit#iile de contestare a actelor administrative emise de institutit’
in situatia in care persoana se considers vitimat3 in privinta dreptulul de acces 1a mfcrmdtulc
de interes public solicitate;

b) primeste, inregistreazd, se ingrijeste de rezolvarea petitiilor formulate in
scris sau e-mail de citre cetiiteni sau organizatii legal constitnite §i le va indruma pentru
solutionare la compartimentele de specialitate cu precizarea termenului de trimitere a
rispunsurilor;

- urmiireste solutionarea si redactarea in termen a rspunsului la petitiile
inregistrate, riispunde de expedierea solutiilor, de clasarea si arhivarea documentelor;

- va prezenta conducerii Consiliului Judetean Si#laj, semestrial un
rapost privind activitatea de solutionare a petitiilor;

c) oferd relatii privind modalititile de obtinere a documentelor eleborate de
compartimentele din cadrul apartului propriu;

d) asigurd servicii de prelucrare a documentelor necesare rezolvirii
problemelor ridicate de persoanelor fizice si juridice;

e} in funciie de relaile stabilite cu alte institufii publice, organizatii
guvernamentale §i neguvernamentale reprezentate la nivel de judet, ofer# informatii de interes

public, ce privesc institutiile competente de-a solutiona anumite probleme, adresa, program. -

de lacru, andientele si modalitiitile de contactare a acestora;

f) pune la dzspozma cetlitenilor informatii cu pnvn‘e la viata publicH, agenda
manifestirilor economice, culturale, spomve, etc.;

g) asigurd preluarea si prelucrarea propunerilor cetfifenilor privind viata
oomunitétilor si prezentarea lor autorititilor locale, precum si persoanelor alese - senatori,
deputati si consilieri;

h) asigur? legiitura cu soczeiatea civili prin organizatiile neguvernamentale
existente n judet; _

1) colaboreazi Ia redactarea ziarului Curierul Administratiei Sélijene;

§) participd la realizarea actiunilor, programelor si proiectelor ce privesc
cormunitétile locale;

k) contribuiec la formarea i asigurarea unei bune imagini a institutiei, prin
serviciile oferite, prin colabor#rile realizate cu partenerii in domeniul schimbului de
informatii;

Er—y
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1) monitorizeazi persoanele care se informeazi verbal la Centrul de Informare
a Cetitenilor si Institutiifor;

m) indeplinegte potrivit legii si alte atributii incredintate de conducerea
Consiliului judetean;

n} Centrul de Informare a Cetiitenilor si Institutiilor se poate organiza la nivel
de birou sau serviciu.

Art.49, Compartimentul indeplineste in principal potrivit legii urmitoarele
atributii 1

a) rispunde de organizarea activititii personalului §i de stabilirea sarcinilor pe
fiecare salariat si urm¥reste realizarea acestora;

b) rispunde de respectarea programului de lucru si a disciplinei in cadrul
compartimentului; :
¢) rispunde de ‘intocmirea propunerilor anuale privind chehuielile
administrative; .
d) asiguri piesele de schimb, cablurile si lubrifiantii pentru maginile din dotare;
e) efectneazi receptia bunurilor si materialelor procurate si asigurdi depozitarea,
conservarea, buna gospodirire si gestionare a lor;

f) rispunde de organizarea si desfgurarca activitiifii de intrefinere, reparare si
exploatare a mijloacelor auto din dotare;

g) rispunde de intocmirea actelor privind consumul de carburanti si lubrifianti,
de intocmirea fiselor activit¥tilor zilnice pentru fiecare masini din dotare si a foilo de parcurs;

h) rispunde de buna organizare si desflisurare a activitiifilor di atelierul de
reparatii §i garajul auto, asigur efectuarea zilnicH a reviziilor tehnice §i reparatiilor curente in
limita fondurilor alocate prin buget cu aceasti destinatie;

i) elaboreazd propunerile anuale privind reparafiile capitale §i curente pentri
imobilele §i mijloacele fixe din dotarea aparatului propriu al Consilivlui judetean; pregiteste
si organizeazi scoaterea la licitatic a lucrfirilor de reparatii curente si capitale a imobilelor,
urmireste executarea si receptia lucririlor;

J) participi la inventarierile mijloacelor fixe §i obiectelor de inventar si a celor
privind transmiterea mijloacelor fixe si obiectelor de inventar la alte unit#i;

k) rispunde de gospod¥rirea energiei electrice, combustibililor si materialelor;

1) rispunde de organizarea activititilor de curfifenic n birouri si alte spatii, de
intretinerea spatiilor verzi si cilor de acces §i de modul cum se realizeazi acestea;

my colaboreazd cu Jandarmii, politia si Corpul Gardienilor Publici pentru
intocmirea planurilor de pazi a insfitufiei si riispunde dupi caz, de Intocmirea §i urmérirea
contractelor incheiate cu aceste institutii;

n) rispunde de activitatea de prevenire §i stingere a incendiilor si apirare
civild, participd la activitiitile organizate in acest sens de institutiile specializate;

o) rédspunde la nivelul aparatuiui propriu de activitatea de protectia muncii,
indeplineste si alte atribufii prevézute de lege sau incredinate de conducerea Consiliului
Judetean;

p) potrivit legii, compartimentul poate fi organizat la nivel de birou sau
serviciu.



a) asigurd managementul si coordonarea tuturor activitifilor de implementare,
inclusiv managementul fondurilor de functionare a PIU;

b) asigurd coordonarea cu Unitatea de Mangement a Proiectului (PMU), cu
benficiarii sub-proiectelor si cu Consiliul judetean; mentine relatii bune si apropiate cu
autorit#tile comunale, atdt cu conducerea local¥ ct si cu membrii Comitetelor Consultative in
Investitiile Comunale; pistrezit legitura apropiath cu conducerea Consilivlui judetean si de
asemenea cu personatul tehnic;

¢) asigur coordonarea cu institutiile guvernamentale descentralizate din cadrul
Judetuiui care au o contributie in implementarea proiectului;

d) poartd intreaga responsabilitate a monitorizlrii si evalulirii proiectului in
regiune §i se deplaseazdi frecvent in toate comunele §i in zonele de implementare a
subproiectelor;

¢) asigurd supravegherea diferitelor componente ale proiectului, inclus’
managementul tehnic al PIU; -

) in absenta Inginervlui, verificd volumul de lucrdri facturate de contractor,
certifics facturile gi e transmite 1a timp PMU-ului in vederea onor#rii;

g) supravegheazd periodic asigurarea contributiei beneficiarilor la costurile
sub-proiectelor, inclusiv a contributiei in naturd cit §i In bani §i participd la rezolvarea
conflictelor ce apar in perioada de implementare a contractelor;

h) participi la activitiifile de achizitii impreun# cu specialistul in achizitii al
PIU ca parte in comitetele de achizifii §i confrasemneazd contractele de servicii si constructii
ca reprezentant al directorului de PMU; ‘

i) poartd Intreaga responsabilitate cu privire la pregitirea la timp si transmiterea ~

rapoartelor periodice cu privire la stadiul proiectului la PMU;

D particip# la toate activititile de instruire organizate pentru personalul PIU;

k) colaboreaz strins cu Ministerul Admistratiei Publice si cu PMU in
pregétirea bugetelor anuale pentru fondurile de contrapartid¥;

1) alte sarcini ce 1 revin ca parte a acordurilor contractuale sau in functic de

cerintele zilnice;

5.11.2. ATRIBUTHLE SPECIALISTULUI IN INSTRUIRE

Specialistul de Instruire are urmdétoarele sarcini:

a) analizeazi stadiul curent si contribuic la evaluarea nevoilor de instruire;
b) lucreazd Tmpreuni cu Organizatia de Instruire Coordonatoare pentru proiectarea
instruirii/continatul asistentei tehnice si materialele pentru instruire;

¢) sprijiné procesul de testare a materialelor de instruire si realizeazd adaptdrile

necesare; _
d) supravegheazii, coordoneazi si sprijind activitatea de asxszcngé tehnicd §i a
echipelor de instruire din cadrul judetului;
¢) organizeazi ntlniri periodice cu echipele de asistent? tehnici cu scopul de
a facilita schimbul de experientd intre cele 5 echipe de instruire de la nivelul comunal;
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f) asist# comunele beneficiare atunci cnd este necesar, in principal la sfarsitul
ciclului de instruire;

g) colectezd date necesare Sistemului de Management Informational i pentru
Monotorizare si Evaluare;

h) sprijind cu date relevante ceilalti membri ai PIU si semnaleazi eventualele
probleme; :
i) face legitura intre instructori si PIU pe durata intregului proiect;

1) ajutdl la pregitirea Campaniei Publicitare penfru Sindtate si a Campaniei
Publicitare pentru proiectul de Dezvolatre Rural¥;

k) inainteaz} si implementeazii activititi in vederea sprijinirii durabilititii
componentei de dezvoltarea capacititii implicand conducerea de la nivel judefean sau prin
atragerea altor factori interesati.

5.11.3. ATRIBUTIILE CONSULTANTUL UL

Consultantul indeplineste urmiitoarele atributii:

a) conduce procesele de achizitii pentru fiecare contract in conformitate cu
liniile directoare, politice si procedurile Biincii Mondiale; acest proces va include pregitirea
documentelor de licitatie, primirea "Acceptului” de la Banca Mondial’ §i invitatii la licitatie;

b) pregitesc anunturile de achizitii pentru a fi publicate in Development
Business ori alte publicatii internationale, pentru achizitiile de ucrdri, bunuri §i servicii cerute
pentru proiectul care va fi contractat prin proceduri de licitatie internafionald
deschis¥/competitivi sau proceduri de cerere de oferte internationald si le va fransmite spre
publicare la PMU; contractele ce se vor anunta in media local’, anunturile de achizitie vor fi
confirmate de clitre Specialistul In Achizitii din PMU inainte de publicare;

¢) pregitesc, analizeazd si corecteazii/modifici documetele de licitatie pentru
lucrdiri, dupd cum este necesar, pentru contractele incheiate prin PIU si solicitd confirmarea
Bincii Mondiale gi/sau PMU, dupi caz;

d) oferi clarificdri prin rdspunsuri la eventualele intrebdri ale potentialilor
ofertanti si pregiteste amendamente atunci cénd este cazul;

¢) conduce procedura de deschidere a ofertelor si pregiteste minuta de
deschidere a ofertelor;

f) evalueaz¥ ofertele (si propunerile consultantilor) si transmite raportul de
evaluare a ofertelor clitre Seful PIU cu recomandirile de adjudecare a contractului; revizuieste
propunerea de contract si primeste "Aceptul” Bincii Mondiale asupra raportelui de evaluare $i
a propunerii de contract; _

g) pregitesc corespondeta si se coordoneazii cu Banca Mondialid in ceea ce
priveste aprobdrile asupra propunerilor de adjudecare a conftractelor urmare a recomandérilor
PIU. Asigur# transmiterea a dou#t copii ale contractelor semnate citre Banca Mondials in
scopul facilitBtii plitilor;

h) mentin 5i actalizeazd sistemul de urmiirire a achizitiilor §i baza de date
pentru a fi utilizate de PIU, sistem dezvoltat in cooperare cu PMU in scopul unei abordéri de
ansambiu a procedurilor de achizitii; pistreazi baza de date actualizaty cu informatiile legate
de contracte, proceduri de licitatii, ofertanti, efc;

i) revid periodic planul de achizitii 1a nivel regional urmirind metodele de
achizitii agreate, incluse in Acordul de fmprumut i 11 inainteazd PMU spre a fi reviizut §i
modificat, acolo unde este necesar, pentru implementarea proiectului;

§) coordoneazi activititile ingineresti, financiare si de pliti din cadrui PIU si 3i
oferd Sefului PIU informatii actualizate cu privire la procedurile si procesul de achizitii;

127
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k) meniin un contact permanent co Specialistul in Achizitii al PMU, specialist
in achizitii ai Bincii Mondiale si cu Misiunea Rezidentd a Bincii Mondiale si cere sprijin in
orice problemi care necesitd consultants.

Atributiile pentru specialistul tehnic (inginer) si asistentul traducitor se vor
stabili de seful de unitate prin "Fisa atributiilor”.

Unitatea de Implementare a Proiectului poate fi organizat¥ la nivel de birou
sau serviciu si va functiona in structura organizatorici a aparatului propriv al Consilinloi
judetean pand 1a preluarea ei de ciitre Unitatea de Management a Proiectului din cadrul
Ministerului Administratiei Publice.

6. DISPOZITH FINALE

Art.51. Presedintele, vicepresedintii, secretarul general al judetului, aparatul
propriu de specialitate, administrativ si deservire constituie structura functional¥ cu activitate

permanentd, care aduce la indeplinire, hot#rdrile Consiliului judetean, dispozitiile

presedintelui si aplicarea actelor normative, solutionnd problemele curente ale colectivititii
judetene.

Art.52. Prezentul regulament a fost modificat, completat §i aprobat prin
Hotérarea nr. din a Consilivlui Judetean Silaj.

Art.53. Modificarea §i completarea reguiamntuluz se va face de fiecare dati
cfnd din actele normative ap¥irute, dupdl aprobarea acestuia rezulté atributii §i sarcini care nu
au fost previzute la data Intocmirii acestuia,

Art54. In termen de o lund de la data aprobdrii regulamentului, sefii
compartimentelor (directorii, sefii de serviciu i birou) vor reactualiza fisa fiecrui post, din
care un exemplar se va inméana persoanet care ocupd postul, al doilea exemplar se plistreazi de
seful compartimentului iar al treilea exemplar se va depune la Compartimentul Organizare,
Salarizare i Resurse Umane.

Art.53. Organigrama §i numéral de personal se vor modifica si aproba potrivit

legii.
Art.56. Compartimentele din aparatul propriu de specialitate al Consiliului

-

Judetean asigurd asistentd tehnic# de specialitate consilierilor judeteni si comisiilor de

specialitate ale Consiliului judetean, in vederea realiziirii atributiilor ce le revin acestora.



